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Korte uitleg BIJLAGE 
In het voorbeeldschema met de taken staat bij de drie CHV-leden hetzelfde takenpakket. Bespreek met het team wie welke taken (en verantwoordelijkheden) op zich neemt. Pas de taken aan per lid en op de eigen situatie. De coördinator heeft ook nog aantal andere taken en verantwoordelijkheden. Alles is maatwerk. In de voorbeeldschema’s is uitgegaan van vier leden. Maar het team mag natuurlijk uit meer of minder (bij voorkeur niet minder dan drie) medewerkers bestaan. Dat is afhankelijk van de grootte van de organisatie en de beschikbaarheid van de medewerkers.





Contactgegevens en beschikbaarheid
[Voorbeeld]
	
NAAM

	
ROL CHV-TEAM
	
CONTACTGEGEVENS
	
BESCHIKBAARHEID (AANWEZIG OP WERKDAGEN)
	
BESCHIKBAARHEID WEEKEND

	
	CHV-coördinator
	Telefoon : 06xx xx xx xx
Email xxx@xxxx.nl
	Maandag t/m donderdag 
	

	
	CHV-lid
	
	
	

	
	CHV-lid
	
	
	

	
	CHV-lid
	
	
	



Rooster piketdienst
Beschikbaarheid buiten openingstijden
[Voorbeeld]
	
	MAANDAG 
	DINSDAG 
	WOENSDAG
	DONDERDAG
	VRIJDAG

	NAAM CHV-coördinator
	
	
	
	
	

	NAAM CHV-lid
	
	
	
	
	

	NAAM CHV-lid
	
	
	
	
	

	NAAM CHV-lid
	
	
	
	
	




Taken
[Voorbeeld]
	
NAAM 

	
TAKEN 

	NAAM 
CHV-coördinator 
	· meedenken over risico’s voor de collectie en over preventiemaatregelen (voorkomen van schade aan collectie)
· inplannen en voorzitten noodzakelijke overleggen 
· opstellen schema voor trainen en oefenen
· opdracht geven tot overgaan van evacuatie
· begeleiden van het CHV-team en de eventueel externe hulpbiedende partijen (politie, brandweer en gespecialiseerd beredderingsbedrijf) bij evacuatie van objecten
· overleg voeren met bestuursorgaan/beveiliging
· deelname crisisteam van de organisatie
· terugkoppelen van acties CHV-team naar bestuursorgaan en crisisteam
· zorgen voor de juiste externe/deskundige hulp wanneer nodig
· bruikleengevers zo snel mogelijk inlichten
· …


	NAAM 
CHV-lid
	· meedenken over risico’s voor de collectie en over preventiemaatregelen (voorkomen van schade aan collectie)
· bijhouden van het CHV-plan in overleg met de beheerder van het plan
· bijhouden Calamiteitenkit met noodmaterialen
· toezien op juist gebruik van noodmaterialen en beschermingsmiddelen
· zorgen dat overige medewerkers op de hoogte zijn van de aanwezigheid noodmaterialen en beschermingsmiddelen
· opstellen en bijhouden prioriteitenlijst
· Up-to-date houden van instructies 
· inplannen noodzakelijke overleggen
· eerste hulp bieden aan objecten in nood
· registratie verplaatsen van objecten in het gebouw en naar een externe locatie
· labelen en inpakken van objecten
· …
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· Up-to-date houden van instructies 
· inplannen noodzakelijke overleggen
· eerste hulp bieden aan objecten in nood
· registratie verplaatsen van objecten in het gebouw en naar een externe locatie
· labelen en inpakken van objecten
· …


	NAAM 
CHV-lid
	· meedenken over risico’s voor de collectie en over preventiemaatregelen (voorkomen van schade aan collectie)
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